
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 

ab sofort eine engagierte und motivierte 

Unterstützung (m|w|d) mit Schwerpunkt auf 

Akquise und Öffentlichkeitsarbeit für  aktuelle 

und kommende Bauprojekte.

Unser Team zählt etwa 30 aufgeschlossene, 

erfahrene und junge Mitarbeitende. 2009 

gegründet, bewegen wir uns als Architekturbüro 

im Spannungsfeld zwischen Gestalt, 

Wirtschaftlichkeit und sozialer Verantwortung. 

Unser Anspruch liegt in der Vielfalt 

architektonischer Lösungen, die auch den 

sensiblen Umgang mit Bestandsbauten 

einschließen. Wir sind besonders stolz 

auf den Zusammenhalt in unserem Büro 

sowie unser offenes und kollegiales Team, 

das gemeinschaftlich und zielorientiert 

zusammenarbeitet.

Deine Aufgaben umfassen die Recherche auf 

den gängigen Ausschreibungsportalen nach 

neuen Verfahren, Unterstützung bei der 

Auswahl und Leitung der Bewerbungsprozesse, 

sowie Kommunikation mit Bieterpartnern, 

Auslobern und Teamkollegen, Erstellung von 

aussagekräftigen Präsentationen, Pflege der 

internen Datenbank und Projektdokumentation, 

Organisation von Veranstaltungen

Dein Profil:
•	 Studium der Architektur, Bauingenieur-

wesen oder vergleichbare Qualifikation
•	 Erfahrung im Bereich Akquise, PR und 

Kommunikation
•	 selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
•	 Hohes Maß an Eigenverantwortung
•	 Teamfähigkeit und Engagement
•	 Flexibilität im Ugang mit verschiedenen 

Schnittstellen
•	 sichere Kenntnisse in MS Office und der 

Adobe Creative Cloud 
•	 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und 

Schrift 

Was wir bieten: 

•	 ein kreatives und kollegiales Arbeitsumfeld

•	 flexible Arbeitszeiten und leistungsgerechte 

Bezahlung

•	 moderne Arbeitswelten im Großraumbüro 

•	 offene Unternehmenskultur mit viel 

Gestaltungsspielraum und Platz für 

Eigeninitiative

•	 sehr gute Verkehrsanbindung nahe S+U 

Friedrichstraße

•	 wahlweise Deutschlandticket oder BVG 

Monatskarte

•	 Mitgliedschaft bei Urban Sports

Annett Schneider freut sich auf deine aussage-

kräftige Bewerbung mit Angabe deiner Gehalts-

vorstellungen und Verfügbarkeit per Mail an: 

bewerbung@jwa.berlin.
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